
“Please fill out the English portion of the form you require, the target 
language portion will be filled out automatically”

_____________ (Date)

Dear Parent/Guardian:

As we settle into the new school year, I would like to remind you of the importance of 
keeping your child’s emergency contact information up to date. The Emergency Contact 
Forms that we distribute at the beginning of the school year provide us with details about 
who to contact if your child becomes ill at school or in the event of an emergency 
situation. They also provide us with information about who is authorized to pick up your 
child from the school. We will not release your child, even in an emergency situation, 
without this information on file.

You may update this form at any time during the school year. I urge you to double-check 
with the school to ensure that your child’s contact information is complete and accurate. 
In addition, if there are special circumstances regarding drop-off and pick-up procedures 
that school personnel should be aware of, such as custody issues, please call me at 
_______________ (insert phone number).

Feel free to contact me at the school if you have any questions or concerns. I appreciate 
your cooperation in this matter. With your help, the staff at _______________________
(insert school name) will work to keep your child safe while in our care.

Sincerely,

_________________ (insert name)
Principal



Translation & Interpretation Center                                                                                                      Principal Letter
10/2012                                                                                                                                                           Vietnamese

_______________

Kính Gởi Quý Phụ Huynh/Giám Hộ:

Như chúng ta đã ổn định vào năm học mới, tôi muốn nhắc nhở quý vịvề tầm quan 
trọng của việc cập nhật những thông tin liên lạc trong trường hợp khẩn cấp. Đơn
Thông Tin Liên Lạc Khẩn C ấp mà chúng tôi gởi về nhà cho quý vị vào đầu năm học 
cho biết chúng tôi sẽ liên lạc với ai nếu con quý vịbị ốm ở trường hoặc trong trường 
hợp có tình huống khẩn cấp. Những thông tin này cũng cho chúng tôi biết ai là 
người được quyền đón conquý vị về nhà. Chúng tôi sẽ không cho concủa quý vị ra 
về, ngay cả trong tình huống khẩn cấp, nếu như không có thông tin này trong hồ sơ.

Quý vị có thể cập nhật đơn này vàobất kỳ lúc nào trong năm học. Tôi mong quý vị
kiểm tra lại với nhà trường để đảm bảo rằng thông tin liên lạc của con quý vị là đầy 
đủ và chính xác. Ngoài ra, nếu có trường hợp đặc biệt liên quan đếnviệc đưa rước
học sinh mà nhân viên trường cần biết, chẳng hạn như vấn đềgiám hộ, xin vui lòng 
gọi cho tôi số ____________.

Nếu quý vị có bất kỳ thắc mắc hoặc quan tâm gì, xin hãy liên hệ với tôi tại trường.
Tôi xin cám ơn sự hợp tác của quý vị trong vấn đề này. Với sự giúp đỡ của quý vị, 
nhân viên của trường ________________________ sẽ giữ cho con quý vị được an 
toàn dưới sự chăm sóc của chúng tôi.

Trân Trọng Kính Chào,

__________________
Hiệu Trưởng

Muốn đọc những tài liệu và thông tin khác bằng tiếng Việt, xin coi trang web: 
www.philasd.org/language/vietnamese
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